西华大学军工科研项目立项结题流程

一、项目负责人填写“西华大学合同承诺书”及“西华大学合同审批表”，并将合同交由学校审核签章。表格交由军民融合处存档。

二、等待项目经费转入学校科研帐户并在计财处开具发票以后到军民融合处领取并填写“军工科研项目立项审批表”及“军工科研项目经费预算表”。

三、带上项目合同、立项审批表、经费预算表以及计划财务处开据的发票到军民融合处办理立项事宜。
    四、项目立项

项目经费到账后，军民融合处项目科开具“经费到校通知单”，并协助项目负责人到财务处领取银行到账凭据，办理财务预算号。

项目负责人到军民融合处领取项目经费本，并按财务要求支出项目经费。

    五、项目结题

1、军工横向项目，待项目完成，经费本上的合同经费报销完毕，并由合同对方出具“结题证明”后，到军民融合处项目科领取并填写“结题审批表”，再到军民融合处项目科办理相关结题手续。

    2、军工纵向项目还需提供项目答辩验收通过材料，后续步骤同横向项目结题。

